
学生转专业申请报名操作指南

1、登录系统点击“学生转专业申请”

2、选择生效学年学期“2025-2026-2学期”（一般默认），点

击“申报”

3、根据实际情况选择“平级”或者“降级”，带“*”号选项为

必填项，根据需求选择专业信息、申请理由，附件不上传，

点击“保存草稿”



4、可点击“查看”浏览可转入专业的指标人数，其中“拟接收

人数”不包含学院内部转专业人数，查看后点击“确定”

5、弹出报名说明界面内容空白为正常状态，直接点击“同意”
即可



6、填报完一项后默认为第一志愿，数据为“保存未提交”状态

7、再次点“申报”，则为第二志愿，填报后点保存草稿，数据

为“保存未提交”状态

8、如更改报名专业，勾选要修改的志愿专业，点取消申报，

表示删除该条专业志愿。如要更换志愿排序，一志愿专业、

二志愿专业要调换顺序，则勾选一志愿专业，点取消申报，

原二志愿会自动变为第一志愿，再重新点申报增加一个志愿

则为第二志愿。



9、志愿专业确认无误后，点击“提交”，审核状态为“提交待

审核”才为报名成功

10、勾选报名记录，点“打印”--“输出”《湘潭大学学生转专业

申请表》，下载保存，如报了两个志愿专业，则分别勾选两

条报名记录打印输出。


